iZMIiR YUKSEK TEKNOLOJIi ENSTITUSU
MIMARLIK FAKULTESI
ENDUSTRIYEL TASARIM BOLUMU STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM: Yénerge Amac, Kapsam ve Tamimlar
MADDE 1: Amag

Bu yonergeyle, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Endiistriyel Tasarim Boliimii 6grencilerinin
yapacaklar1 yaz stajlarinin yiiriitiilmesi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi ile ilgili esaslar
tanimlanmaktadir.

MADDE 2: Kapsam

Bu yénerge, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Endiistriyel Tasarim Boliimii 6grencilerinin
yurt i¢inde ve yurt disinda yapacaklari stajlarda uygulanacak hususlar kapsar.

MADDE 3: Tanimlar

Bu yonergede gegen;

i. Boliim: Endiistriyel Tasarim Boliimiinii,

ii. Boliim Baskani: Endiistriyel Tasarim Boliim Bagkanini,

iii. Staj Komisyonu: Endiistriyel Tasarim Boliim dgrencilerinin staj siirecini takip etmek igin
boliim bazinda olusturulan komisyonu,

iv. Staj Komisyon Baskani: Boliim Bagkani tarafindan gérevlendirilen gretim elemanini,
v. Staj Komisyon Uyesi: Boliim Bagkam tarafindan gorevlendirilen 6gretim iiyelerini,

vi. Fakiilte: Mimarlik Fakiiltesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM: Stajin Amaci ve Staj Komisyonu
MADDE 4: Amag¢

Staj, ogrencilerin endiistriyel tasarim konusundaki kuramsal ve uygulamali derslerde
edindikleri bilgilerini ve becerilerini ger¢ek tasarim, yapim, iiretim ve uygulama alanlarinda
pekistirmeleri ve ger¢ek dilinyadaki iirlinlerin tasarimi konusunda yapilmakta olan
uygulamalarin 6grenilmesi amaciyla yapilir.

MADDE 5: Béliim Staj Komisyonu

Boliimdeki staj ¢alismalart ve siiregleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Boliim
Staj Komisyonu, Boliim Baskani tarafindan gérevlendirilen 6gretim tiyelerinden olusur.

Boliim Staj Komisyonu’nun Gorevleri:

a) Staj degerlendirilmesi i¢in esaslar1 belirlemek,

b) Staj Kilavuzu hazirlamak,

c) Ogrencileri staj siireci hakkinda bilgilendirmek,

d) Firmalardan gelen staj bilgilerini 6grencilere duyurmak,

e) Ogrencinin staj yeri bulamamasi durumunda, komisyonun ve béliimiin imkanlari
cergevesinde yardimei olmak,



f) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Mimarlik Fakiilte Dekanligi’na ulastirmalar1 igin onlari
Boliim Sekreterligi’ne yonlendirmek,

g) Ogrencilerin staj dosyalarin1 toplamak,

h) Toplanan staj dosyalarini, o donem yaz staji dersinden sorumlu olan gretim elemanina
teslim etmek,

i) Ogrenci Staj Raporu’nun ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini yapmaktir.

UCUNCU BOLUM: Staj Siireleri, Staj Yerleri, Stajlarm Genel Niteligi, Sigorta
Islemleri, Staj Bagvurusu ve Staj Belgeleri

MADDE 6: Staj Siireleri

Endiistriyel Tasarim Boliimii 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri igin
egitim siiresi i¢inde staj yapmalar1 zorunludur.

Endiistriyel Tasarim Boliimii Staj dersleri egitim planinda 2. Dénemi takiben ID200 Fakiilte
Atolyesi Yaz Staji, 4. Dénemi takiben ID300 Uretim Tesisinde Yaz Staji ve 6. donemi takiben
ID400 Tasarim Ofisinde Yaz Staji seklinde belirlenmistir.

Toplam staj siiresi 60 70 is giintidiir.

A. 1ID200 Fakiilte Atdlyesi Yaz Staji: 10 is giinii (2 hafta) 20-ig-gtint(4-hafta)
B. ID300 Uretim Tesisinde Yaz Staji: 20 is giinii (4 hafta)
C. ID400 Tasarim Ofisinde Yaz Staji: 30 is giinii (6 hafta)

Bu staj siireleri ID300 stajlar1 igin tek kurumda/sirkette 20 is giinii olarak tamamlanmalidir.
Bu staj siireleri ID400 stajlart i¢in tek kurumda/sirkette 30 is giinii olarak tamamlanmalidir.
Ogrenciler staja devamla yiikiimliidiirler. Staj siirelerinde mazeretsiz olarak devamsizlik
yapan Ogrencilerin stajlart iptal edilir. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen
giinler telafi edilir; bu giinler, 60 70 is gilinli olan toplam zorunlu staj siiresinin %10 unu
gecemez. Ogrenciler staj siiresinin baslamasindan 5 (bes) giin sonrasina kadar Staj iptal
Dilekgesini Staj Komisyonuna ulastirarak hak kaybi yasamadan stajlarini sonlandirabilirler.

Staj siiresi, resmi tatiller disinda boliinemez veya staja ara verilemez.
Staj tarihlerinin resmi tatillere denk gelmesi durumunda, tatil giinleri is giiniine dahil edilmez.

Staj tarihleri, 6grencinin dahil oldugu herhangi bir egitim-6gretim takvimiyle (bahar donemi
ve gliz donemi) ayni zamana denk gelemez.

Mezuniyet asamasinda olan ve derslere devam zorunlulugu olmayan Ogrenciler, egitim
donemi i¢inde staj yapabilirler.

Gerekli ve 6zel durumlarda Staj Komisyonu, 6grencinin talebi dogrultusunda staj zamanini,
staj siralamasini ve donemini diizenleyebilir.

MADDE 7: Staj Yerleri

Boliim, 6grenciler i¢in uygun ID300 ve ID400 staj yerlerinin belirlenmesi konusunda is
yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunabilirler; ancak uygun staj yerlerinin
bulunma sorumlulugu 6grenciye aittir. Firmanin belirlenmesinde dikkat edilmesi
gereken en onemli husus, stajin iceriginin endiistriyel tasarim olmasidir.




Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler, kendi ¢abalar1 sonucu bulduklar yerlerde, yurt
icinde yapilan stajlarda oldugu sekilde staj yapabilirler. Bu stajlarin sigorta primleri Fakiilte
tarafindan karsilanmaz.

Yurt dis1 staj bagvurularinin kabuliinii Endiistriyel Tasarim Bolim Kurulu yapar.

Yurt ici ve yurt disi stajlarinda, 1D400 Tasarim Ofisinde Yaz Staji yapilacak
firmada/kurulusta en az bir Endiistriyel Tasarimcinin veya Endiistri Uriinleri
Tasarimcisinin ¢alismasi sarti aramir. 1D300 Uretim Tesisisinde Yaz Staji yapilacak
firmada/kurulusta da en az bir Endiistriyel Tasarimcimin veya Endiistri Uriinleri
Tasarimcisinin ¢alismasi tercih edilir ama zorunlu degildir.

Disiplinlerarast hizmet veren tasarim ofislerinde de, staj yeri staj komisyonu tarafindan
onaylanmak kosuluyla kabul edilebilir.

Madde 8: Stajlarin Genel Niteligi

Staj 6grencilerin lisans egitimlerinde edindikleri temel endiistriyel tasarim bilgi ve becerilerin
giincel piyasa sartlarinda pekistirilmesi ve tecriibe edilmesi amacini tasir. Staj ¢caligmasinda
yapilacak ¢alismalarin endiistriyel tasarim ile dogrudan baglantili olmasi beklenir.

A. Fakiilte Atolyesi Yaz Stajx:

ID200 Fakiilte Atdlyesi Yaz Staji, Endiistriyel Tasarim Boliimii tarafindan birinci smif
ogrencilerine model atdlyelerinin giivenli ve verimli kullanimi ve ti¢ boyutlu fiziksel model
iiretim tizerine gerekli temel bilgi ve deneyimin kazandirilmasi amaci ile diizenlenmektedir.
Calismalar Mimarlik Fakiiltesi Endiistriyel Tasarim Boliimii atélyelerinde Fablab—1YTE
Laberatuovarrada yuritilir. Atolyedeki malzeme ve Ttretim teknikleri iizerine g¢esitli
malzemelerle (karton, mukavva, strafor gibi metal,—ahsap;—pleksi-—gibi) yapilan caligmalar ve
atolyedeki makine parkurundaki cihaz ve el aletlerinden yararlanilarak yapilan stajda, tasarim
caligmalar teslim edilecektir.

B. Uretim Tesisinde Yaz Staji:

Uretim Tesisi: Hammadde veya yar1 hammaddeyi isleyerek cesitli dlgeklerde (kiigiik dlgekli
iretimden-orta Olgekli iiretimden-seri iiretime kadar) iirline doniistiirilen stiregleri iceren
iretim yerleridir.

Kiigiik dlgekli tiretim tesisleri olarak ortalama 15-50 kisinin istihdam edildigi yerler uygun
bulunabilir. En az 5 kisinin istihdam edildigi iiretim tesisleri ise 6zel durumlar olarak staj
komisyonunun goriisiine sunulur.

1. Uretim Tesisinde Yaz Stajiin Amaglari

Endiistri i¢inde yapilacak staj Ogrenciye, malzeme bilgisinin artmasini, seri tiretim
yontemlerinin, kalip sistemlerinin, makinelerin taninmasini, bu konulardaki ileriye yonelik
arastirma-gelistirme caligmalarini, {retim verimliligini, ambalajlama ve pazarlama
yontemlerini kazandiracaktir. Ogrenciler istedikleri sektorii segerek ilgili malzeme (metal,
plastik, cam vb.), konu (aydinlatma, elektrikli mutfak aletleri vb.) ve iiretim tekniklerini
gorme ve Ogrenme olanagi kazanirlar. Stajda malzeme ve iiretim tekniklerini, arastirma-
gelistirme, tasarlama, tiretim ve pazarlama siireglerini takip etmeleri beklenir.

2. Uretim Tesisinde Yaz Staji Sonunda Ek Olarak Istenen Belgeler

Tasarim Projesi: Edinilen bilgiler dogrultusunda 6grencinin, firmanin varolan, siirmekte olan
tasarim projesi kapsaminda ya da yeni gelistirilecek bir endiistriyel tasarimi projesinde yer
almas1 beklenmektedir.



Prototipleme/Imalat: Mevcut iiretim siirecinin takibi ve siirdiiriilmesinde yer almasi
beklenmektedir.

C. Tasarim Ofisinde Yaz Staji:

Tasarum Ofisleri: Endiistriyel tasarimin, {iriin tasarimi, sistem tasarimi, hizmet tasarimi ve
deneyim tasarimi gibi uygulama alanlarinda hizmet veren tasarim ofisi ve sirketlerde 6grenci
stajin1 gerceklestirilebilir. Endiistriyel tasarim konusunda hizmet veren sirketler ve ofislerde,
tasarim projelerinin yazilarak brieflerin olusturuldugu, iiriin aragtirma-gelistirme, endiistriyel
iriin tasarimi, kullanici deneyimleri ile ilgili arastirmalar, pazar ve maliyet arastirmasi,
tasarim siireci ile iliskili ¢alismalarin yapildigi (tasarim eskizleri, 3 boyutlu modelleme, 2 ve 3
boyutlu gorsellestirme, prototipleme calismalarinin yapilmasi) ve tasarim projelerinin
sunuldugu yerlerdir. (Teknoparklarda hizmet veren arastirma-gelistirme ve tasarim firmalarini
da kapsamaktadir.)

1. Tasarim Ofisinde Yaz Stajinin Amaglari

Tasarim ofisinde yaz staji yapacak dgrencilerden dncelikle beklenen, Universitede endiistriyel
tasarim derslerinde aldigi bilgiler dogrultusunda beceri ve tecriibesini arttirici uygulama
yapma olanagi bulmasidir. Bununla birlikte, tasarim ofisi staji siiresince, gercek yasamdaki
endiistriyel tasarim ve projelendirme alanlarindaki uygulamalari yerinde gorerek, yeni
bilgilerin ve becerilerin kazanilmasi esastir. Tasarim ofisi stajinin bir diger amaci da,
endiistriyel tasarim egitimi sirasinda O6grencinin almig oldugu bilgilerin ve kazandigi
becerilerin, gercek yasamdaki diger kosullarla birlikte degerlendirildiginde, diploma sonrasi
meslek yasaminda yapabilecegi isler ve caligsabilecegi alanlar konularinda yol gosterici
olmasin1 saglamaktir.

2. Tasarim Ofisinde Yaz Staji Sonunda Ek Olarak Istenen Belgeler

Tasarim Ofisinde Yaz Staji Cizim vb. Dokiimanlar: Tasarim ofisi staji yapan bir 6grenci, Staj
stresinin sonunda, staj defterinde yer alan sirayla, kendisinin bizzat yaptigi her tiirli
caligmaya ait belgelerin birer kopyasini bir dosya halinde diizenleyerek teslim edecektir. Bu
dosyada ayrica, 6grencinin bizzat yaptigi isin ofisteki genel is igerisindeki Gnemini ortaya
koyacak diger belgeler de yer alacaktir. Bu dosyada yer alabilecek belgeler: Tasarim projeleri
(tasarim proje konusu hakkinda tasarim fOyiiniin/briefinin hazirlanmasi), kavram gelistirme
stirecleri olarak eskizler, projeyi detaylandirmaya yonelik teknik cizimler, gorsellestirme
stiregleri olarak renklendirmeler (renderler), model fotograflari (3 boyutlu model/prototip) vb.

MADDE 9: Sigorta islemleri

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda, stajyerlerin is
kazas1 ve meslek hastaliklar1 yoniinden Sosyal Giivenlik Prim Giderleri Fakiilte tarafindan
karsilanmaktadir.

Ogrencilerin 1D300 ve ID400 stajlarinin sigorta girislerinin ve prim ddemelerinin takibi
Dekanlik tarafindan yapilir.

Ogrencinin sigortal1 ise giris belgesi kendisi tarafindan staja basladig: giin isyerine teslim
edilir.

Primlerin 6denmesini takiben staja baslandiktan sonra, Staj Komisyon Baskanimin
bilgisi ve onay1 disinda staj yerinde ve staj siiresinde degisiklik yapilamaz.



MADDE 10: Staj Basvurusu

ID300 Uretim Tesisinde Yaz Stajim yapmak icin ID200 Fakiilte Atdlyesinde Yaz Staji
tamamlanmis olmalidir. ID400 Tasarim Ofisinde Yaz Stajm1 yapmak icin ID300 Uretim
Tesisinde Yaz Staji tamamlanmis olmalidir. Bu nedenle 0grencilerin staj yapmaya uygun
olduklarin1 onaylatmak icin transkriptlerini Staj Komisyonuna sunarak Staj Basvuru
formlarin1 onaylatmalari zorunludur.

Ogrenci, ID300 Uretim Tesisinde Yaz Staji basvurularina, 4. donemin sonundan itibaren
baslayabilir. Ogrenci, ID400 Tasarim Ofisinde Yaz Staji bagvurularina, 6. dénemin sonundan
itibaren baslayabilir.

Stajin tekrarlanmasi gerektigi durumlarda, 6grenci iki staji pes pese tamamlayabilir ve bu
durumda 6ncelik siras1 aranmamaktadir.

Ogrenci, 2 niisha Staj Basvuru Formuna, Staj Komisyon Bagkaninin parafim aldiktan
sonra, firmalarla iletisime geger.

Firma tarafindan kabul edilen 6grenciler, 2 niisha Staj Bagvuru Formunu doldurduktan
sonra staj yapacagi firmadaki yetkili kisiye onaylatir. Bu formlar daha sonra Boliim Staj
Komisyon Baskani, B6liim Baskani ve Dekan tarafindan onaylanir.

Onayh Staj Basvuru Formlarmmin bir niishasi firmaya, diger niishasi ise, en gec staj
baslama tarihinden en az 15 giin dnce Staj Komisyonuna teslim edilir ve teslim sirasinda
ogrenciden teslim ettigine dair imza alinir.

MADDE 11: Staj Belgeleri

Ogrenciler, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri hazirlamakla, takip
etmekle ve ilgili kisilere iletmekle ylikiimliidiirler.

a) Staj Basvuru Formu (Zorunlu Staj Belgesi): Staj Komisyon Bagskani, Boliim Baskani ve
Dekan tarafindan onaylanan ve 6grencinin zorunlu staj yapmasi gerekliligini bildiren belgedir.
Boliim staj web sayfalarindan erisilir.

b) Staj Degerlendirme Formu: Staj raporuna eklenecek olan firma yetkilisinin doldurdugu
belgedir. Boliim staj web sayfalarindan erisilir.

¢) SGK Ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak dgrencinin (sigortalinin), SGK’ya bildirilen ise
baslama tarihini gosteren belgedir. Dekanlik tarafindan 6grencinin basvurusu {izerine
hazirlanir ve staj dncesinde 0grenciye verilmek tizere Boliim sekreterligine gonderilir ve Staj
Komisyonundan alinir.

d) Staj Defteri Formati: Staj defterinde olmasi gereken boliimler hakkinda bilgi veren
dosyadir. Boliim staj web sayfalarindan erisilir.

DORDUNCU BOLUM: Stajin Uygulanmasi, Degerlendirilmesi ve Staj Dersi
MADDE 12: Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

Staj siiresince yapilan ¢alismalar rapor haline getirilerek kurum staj yetkilisine onaylatilir.
Staj defterinin hazirlanmasiyla ilgili Staj Defteri Formati 6grenciler tarafindan gevrimigi
araclardan temin edilir.

Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez. Kurum/kurulus ile ogrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Izmir Yiiksek
Teknoloji Enstitiisii taraf olarak gosterilemez.



Ogrenci, staj siiresince “Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi”
Hiikiimlerine, staj yaptig1 kurumun/kurulusun ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

“Béliim Staj Komisyonu Uyeleri” veya gérevlendirilecek Boliim dgretim elemanlari, stajin
kurallara uygun yapildigini belirlemek igin gerektiginde denetimler yapabilir.

MADDE 13: Staj Dersi

Ogrenci, stajin1 tamamladig: tarihi takip eden donemde ID200 Fakiilte Atdlyesi Yaz Staji,
ID300 Uretim Tesisinde Yaz Staji veya ID400 Tasarim Ofisinde Yaz Staji derslerine kayit
olur. Derse kayit olunan dénem ig¢inde, Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar,
staj raporunun ve ilgili belgelerin teslim edilmesi gerekmektedir

MADDE 14: Stajin Degerlendirilmesi

ID200 Stajinda 6grenci, kayit oldugu dersten sorumlu olan 6gretim elemant tarafindan teslim
edilen belgelere gore degerlendirilir.

ID300 ve ID400 Stajinda ogrenci, Staj Komisyonu tarafindan teslim edilen belgelere gore
degerlendirilir. Ancak asagida belirtilen durumlarda staj calismalar1 degerlendirmeye alinmaz:

1. Teslim edilen evraklarin eksik veya yanlis olmasi

2. Evraklarin belirtilen tarihlerde teslim edilmemesi

3. Firmanin 6grenciyi degerlendirdigi Staj Degerlendirme Formundaki, Devam, Calisma ve
Gayreti, Calisma Ekibi Igerisindeki Uyumu notlarindan herhangi birisinin yetersiz olmasi

4. Is yerinin ¢alisma diizeninin bozulmasi veya isyerinin kurallarina aykir1 hareket ederek, is
yerine maddi-manevi zarar verildiginin, firma tarafindan Boliime bildirilmesi

5. Stajla ilgili belgelerden herhangi birinde tahrifat yapildiginin tespiti

6. Stajin siirelerinin eksik yapilmis olmasi

7. Stajyerinde, staj yaparken rahatsizligi nedeniyle aldigi saglik raporunu, Bolim
Sekreterligine iletmemesi ve bu nedenle staj siiresinin eksik yapildiginin tespiti.

Degerlendirilen staj dosyalari, Boliim Baskanliginca belirlenen yerde Staj Komisyonu
tarafindan arsivlenir.
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