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iZMiR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

GOREV TANIM FORMU ReviyonNo
ADI SOYADI Bahar EMGIN SAVK
KADRO UNVANI Ogretim Uyesi Doktor
GOREV UNVANI Boliim Baskan Yardimcisi
GOREV YAPTIGI ALT BiRiM Endiistriyel Tasarim Boliimii
BAGLI OLDUGU YETKILIi (LER) | Rektorliik
YERINE VEKALET

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR:

e Boliim Bagkaninin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda toplanti ve kurullarda Boliim Bagkanini temsil eder,

¢ Boliim biinyesinde Egitim-6gretim siirecinin daha etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi amacina yo6nelik politika ve stratejiler gelistirir.

¢ Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarinin ¢6ziimiine yonelik oneri gelistirir ve Boliim Bagkanina iletir.

e Her egitim-6gretim y1li sonunda Boliimiin genel durumu ve isleyisi hakkinda istendiginde (yazili veya sozlii) Boliim Bagkanina rapor verir.

o Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde smav programlarini belirlenmesi ve smavlarin smav yonetmeligine uygun yapilmasinda Bolim Baskanma
yardimci olur.

e Ogretim elemanlarinin performanslarini ve égrencilerin basari durumlarini iyilestirilmesine yonelik oneriler gelistirir ve Boliim Bagkanima sunar.

o Boliim kalite gelistirme ¢aligmalari i¢in standartlarin belirlenmesini saglar.

o Her egitim-6gretim y1li baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasina yardimeci olur.

o Akademik personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zlilk haklarini izler, bu konularda personelin isteklerini dinler ve ¢dziime kavusturur.

e Ders gorevlendirmeleri, sinav tarih, saat ve yerlerinin belirlenmesi, gozetmenlerin tayin edilmesi ve sinavlarin diizenli olarak yiiriitilmesi ile ilgili
¢aligmalar yiiriitiir.

e Boliimde 6grenci katilimli sosyal, kiiltiirel veya sportif faaliyetlerin tesvik ve organizasyonunda Bo6liim Bagkanina yardimei olur.

® Gorev alanma giren konularda Bolim Bagkaninin onayi ile komisyonlar kurar, komisyon c¢alismalarinin takibini yapar ve siiresi iginde
sonuglandirilmalarini saglar.

® Boliim web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglar.

o is saglig1 ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli dnlemlerin alinmasinda Boliim Baskanma yardimer olur.

® Boliim kadro planlamasmin yapilmasinda Boliim Bagkanima yardimer olur.

® Boliimiin paydast olan kurum ve kisilerle is birligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢aligmalarda bulunur.

® Boliim Bagkan Yardimeist boliimdeki 6gretim elemanlar: arasindan Bolim Baskani tarafindan ii¢ yil i¢in atanir.
¢ Boliim Bagkan yardimcisinin gérevi Boliim Baskanin gorev siiresi ile kendiliginden sona erer.

e 2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi ile diger mevzuat geregince verilen gorevleri yerine getirir.
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