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GOREV TANIM FORMU ReviyonNo
ADI SOYADI Niliifer TALU
KADRO UNVANI Ogretim Uyesi Profesor Doktor
GOREV UNVANI Boliim Baskam
GOREV YAPTIGI ALT BiRiM Endiistriyel Tasarim Boliimii
BAGLI OLDUGU YETKILIi (LER) | Rektorliik
YERINE VEKALET Béliim Baskan Yardimcis: Dr. Ogr. Uyesi Bahar EMGIN SAVK

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR:

® Bolim Bagkani, ilgili mevzuat ve tniversite politikalart ile belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda birimindeki egitim-6gretim ve idari islerin etkin,
verimli ve etik ilkeler ¢ercevesinde yiiriitiilmesine iliskin faaliyetleri planlar, uygular, kontrol eder ve gerekli onlemleri alir.

® Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda
koordinasyonu saglar.

® Egitim-0gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglama ve yiiriitiilen faaliyetler ile ilgili B6liim 6gretim elemanlarimni
bilgilendirme amaciyla ayda en az bir defa B6liim Kurulu toplantis: diizenler ve Boliim Kurulu kararlarini uygular.

® Egitim-Ogretim yili baginda ve sonunda yilda iki kez Genel Akademik Kurulu toplar ve baskanlik eder.
® Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve {ist yonetime iletir.

® Boliimiin uluslararasi iligkiler ve isbirliklerinin gelistirilmesini saglar, uluslararasilasma, kalite giivence ve akreditasyon konularinda yiiriitiilecek
caligmalara onciiliik eder.

® Boliim 6gretim elemanlarinin meslek i¢i egitimi ve oryantasyon siireclerini organize eder.

® Boliimdeki 6gretim elemanlarmin akademik ¢alismalarmi motive eder ve Yiiksekogretim Veri Tabani1 (YOKSIS) bilgilerinin giincellenmesini saglar.
o Ogretim elemanlarmin faaliyet raporlarini takip eder ve gorev siiresi uzatmalarinda fakiilte yonetim kuruluna gériis bildirir.

® Ders programu ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarma uygun olarak yapilmasini saglar.

® Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde smav programlarimni belirler ve sinavlarin smav yonetmeligine uygun yapilmasini koordine eder.
® Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yiiriitmelerini saglar ve denetler.

® Egitim-Ogretim sistemi, mevzuat, metot ve tekniklerin gelistirilmesi ve iyilestirilmesi yoniinde ¢alismalar yapar.

® Rektorliik ve diger birimler ile Boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

® Boliimiin degerlendirme, kalite gelistirme ¢aligmalarin yiiriitiir ve bununla ilgili raporlari {ist yonetime sunar.

® Her egitim-6gretim yili baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasini saglar.

® Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

® Boliim web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve glincellenmesini saglar.

® i5saghg ve giivenligi esaslarma uyulmasimi ve gerekli énlemlerin almmasimni saglar.

® Boliim kadro planlamasini yapar.

® Boliimiin paydast olan kurum ve kisilerle is birligi yaparak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢aligmalarda bulunur.
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Tarih Birim Sorumlusu Daire Bagkani
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® Bolim Baskani, Rektor’e karst sorumludur.

® Boliim Bagkani boliimdeki 6gretim elemanlari arasindan bir kisiyi ti¢ yil icin Baskan Yardimcisi olarak atayabilir.

T.C.

GOREV TANIM FORMU

iZMiR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU

Dokiiman No

IYTE-ENS-0016

Yayn Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

® Boliim Bagkani gerekli gordiigiinde yardimeilarmi degistirebilir. B6liim Bagkaninin gérevi sona erdiginde yardimeilarmin gorevleri de sona erer.

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ile diger mevzuat geregince verilen gorevleri yerine getirir.
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