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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR: 
 

Görev Tanımı: Web sayfasının güncel tutulması için çalışmalar yapmak. 

Amaç: Bölümün web sayfasının geliştirilmesi ve bilgilerinin güncelliğinin sağlanması ve bölümün öğrenci ve diğer bölümler ile etkileşiminin 

sağlanması. 

Genel İşleyiş ve Faaliyetler: 

 Bölümlerde iletişime geçilecek kişilerin iletişim bilgilerinin güncellenmesi. 

 Bölümde ders veren tüm Öğretim Görevlilerinin iletişim bilgilerinin güncellenmesi. 

 “Çizelge ve ÖBS Komisyonu” ile ortak çalışılması ve güncellemelerin yayımlanması. 

 Güncel dokümanların (aktiviteler, bölüm elemanlarının bilgilerinin) belirlenmiş formatta web sayfasına aktarmak için ilgili kişiye 

gönderilmesi 

İş Akış Süreçleri: 

 Web sayfasının güncelleme işlemleri her akademik dönemin başlangıcında yapılması. 

 Teknik ve içerik bakımından periyodik bilgiler yenilendikçe web sayfasının güncellenmesi. 

 Ders Programının Web komisyonu tarafından yayınlanmasının sağlanması. 

 Ders ekleme çıkarma döneminde değişen kontenjan bilgilerinin anlık olarak web sayfasına aktarılması 

 Değişen Derslik bilgilerinin anlık olarak web sayfasına aktarılması. 

 Açılan Derslerin ders programlarının web sayfasında yayımlanması 

Prensipler: 

 Öğretim elemanlarına ait duyuruların yayınlanması kişilerin onayları (e-mail yazıları) alındıktan sonra yapılır. 

 Her dönem dersler ile ilgili bilgiler aşağıdaki takvime uygun bir şekilde güncellenir. 

 Web sayfasında kırık linkler haftalık kontrollerde temizlenecektir. 

 Personelin değişen bilgileri (unvan, soyisim, telefon, oda, görev vb.) en kısa sürede, ilgili kişiden alınan teyit sonrası web sayfasına 

yansıtılacaktır. 

 En önemli ve acil bilgilere rahatlıkla fark edilebilecek şekilde web sayfasında yer verilecektir. 

 Öğretim Elemanları tarafından bölüm web sitesine öğrencilerin yönlendirilmesi 
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